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Procedimiento:     Liquidación de Promociones    
                               Comerciales   

Inicia:  Interesado  
Finaliza:  Encargado (a) de Archivo 

Responsable:     Encargado (a) del Trámite  

 
Definición:  
Procedimiento  por medio del cual se efectúa la liquidación de promociones comerciales y  se autoriza la 
inspección, conteo y traslado a bodega de los premios no entregados 
 
Objetivos:  
 

 Garantizar que los premios ofrecidos durante la realización de la promoción comercial hayan sido 
entregados a los respectivos ganadores.  

 Que los premios que no hayan podido ser entregados por alguna razón, sean puestos a disposición de 
la Gobernacion Departamental de Guatemala para entregarlos a donde corresponda. 

 
Fundamento Legal: 
Artículo 1, 2, 4, 5, 6,10, 12 del  Decreto 1610;  Artículo 1º del Acuerdo Presidencial del 09.08, 1968. 
 
Normas del Procedimiento:  

 Las solicitudes de liquidación de promociones comerciales deberán cumplir con los documentos 
requeridos por la Gobernacion  Departamental  

 Si hubiesen premios de la promoción comercial sin entregar, deberán presentarlos conjuntamente con el 
expediente de solicitud de liquidación   

 El trámite es gratuito y no se deberá recibir ningún tipo de gratificación 
 
Usuarios y Clientes:  
Personas interesadas  en efectuar promociones comerciales del sector público o privado. 
  
Documentos Relacionados Anexos:  
Formulario de Solicitud de Liquidación de Promoción Comercial 
 
Indicadores 

1. Cantidad de promociones comerciales efectuadas, 
2. Cantidad de premios entregados o no entregados  por  las promociones comerciales 

 

  
  

    

 

SIMBOLOGÍA  DIAGRAMA  DE  PROCEDIMIENTOS 

 

  

  Operación              Inspección             Transporte                 Demora                Archivo 
               


